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Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att god intern kontroll upp-
ratthalls i Taby kommun och utformar kommundvergripande anvisningar. Namn-
derna ansvarar fér den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomra-
den.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran medborgarnas
basta.

Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts med utgangspunkt
fran en risk-och konsekvensanalys. Utover det har kommunstyrelsen gjort be-
domningen att det behéver goras en samlad bedémning att de totala inkdpen fél-
jer lagen om offentlig upphandling, darfér ska kontroller genomféras for det
kommungemensamma kontrollomradet inom upphandling fér alla namnder.

Uppfdljningen per delaret 2021 visar att de flesta kontrollomraden fungerar bra,
men att det finns utrymme for fortsatt utveckling och férbattring. Det kontrollom-
rade som framforallt behodver forbattras ar informationssakerhet och dataskydd

dar vissa avtal saknar upprattade personuppgiftsbitradesavtal (PUB-avtal).

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade den 22 oktober 2020 om policy fér intern kontroll.
Policyn fastslar att kommunstyrelsen har det 6évergripande ansvaret for att god in-
tern kontroll uppratthalls i Taby kommun och utformar kommundévergripande an-
visningar. | anvisningarna anges kraven for namndernas interna kontrollplaner.

Policyn fastslar att det &r namnderna som har det yttersta ansvaret for den in-
terna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ansvarar for att en risk-
och konsekvensanalys genomférs fér den egna verksamheten.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran medborgarnas
basta.

Den interna kontrollen ska foljas upp tva ganger per ar i samband med delars-
och helarsrapporteringen. Namnden ska aven rapportera arbetet med den in-
terna kontrollen till kommunstyrelsen. Uppfdljning och utvardering av verksamhe-
ternas mal ar ocksa en del av den interna kontrollen som gors i delarsrapport och
arsredovisning.

Intern kontrollplan for 2021

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsar 2021 innehaller dels kommun-
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gemensamma kontroller och dels namndspecifika kontroller.
De kommungemensamma kontrollerna som galler upphandling ar:

e Kontroll av att dokumentationsplikten fdljs vid direktupphandlingar som
Overstiger 100 tkr (kontrolleras arligen).
¢ Kontroll av att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantdrsavtal.

De namndspecifika kontrollerna omfattar féljande omraden:

e Personaladministrativa rutiner
e |T- och sakerhetsrutiner
e |ntaktsrutin

Uppfoljning av kommungemensamma kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda kommungemensamma kontroller.

Upphandling

Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr

Kontroll av direktupphandling éverstigande 100 tkr granskas en gang per helar
och kommer att redovisas i uppfoljningen som gors i samband med arsredovis-
ningen.

Kontroll att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantoérsavtal

Kontroll har skett av samtliga leverantorer anlitade av Taby kommun under perio-
den november 2020 till maj 2021, dar det sammanlagda vardet per leverantor pa
kommundvergripande niva dverstiger direktupphandlingsgransen for ar 2021

(615 tkr).

Resultatet p4 kommunoévergripande niva visar att av 316 granskade leverantorer
saknades avtal for en (0,3 %) leverantér, det innebar att kommunen i detta fall
inte foljt Lagen om offentlig upphandling. Kontrollen for motsvarande period 2020
visade ocksa att en av de granskade leverantérerna saknade avtal.

Information och utbildning av kommunens riktlinjer gallande direktupphandling
kommer att fortga under aret.

Kommunstyrelsen saknade avtal for en av de granskade leverantdrerna. Inkdpet
galler konsulter och det fakturerade beloppet uppgick till 712 tkr. Aven kontrollen
for motsvarande period 2020 visade att en av de granskade leveranttrerna sak-
nade avtal.
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Uppfoljning av namndspecifika kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda ndmndspecifika kontroller.

Personaladministrativa rutiner

Kontroll av att anstéllda inte bade far utbetalning av traktamente och utldagg

En granskning har genomférts for att kontrollera att anstallda som fatt utbetalt
traktamente inte ocksa fatt utbetalt utlagg avseende tjansteresa. Granskningen
visar att traktamente utbetalats for tva anstallda under perioden januari - juni och
ingen av dessa har fatt utbetalda utlagg for samma period. Resultatet av kontrol-
len visar darmed ingen avvikelse.

Kontroll av att I6neutbetalningar hanterats korrekt

Efter en granskning av Idnehanteringsprocessen har en rutin tagits fram for att
sakra processen och minimera risken for felaktiga Ioneutbetalningar. Rutinen in-
nebar att ansvarig chef ska ga igenom de slutgiltiga I6nespecifikationerna varje
manad och godkanna utbetalningarna.

En modul "kostnadskontroll per enhet" har tagits fram for godkdnnande av ansva-
rig chef pa de utbetalningar av I6n som sker pa det kostnadsstalle som chef an-
svarar for, modulen ar inférd under 2021.

Kontroll av att behorigheter ar korrekta i Ionesystemet

En rutin har tagits fram for att sakra att behorighet upphor i samband med att en
anstallning andras eller avslutas, samt att det ligger ratt behérighetsniva och pa
ratt del i organisationen.

En ny hantering har darmed inforts pa I6neenheten for kontroll av behdrigheter.
Ny rapporttyp har tagits fram och andring av behdrighet goérs numera direkt vid
andring eller avslut av anstallning. Kontrollen gors I6pande.

IT- och sidkerhetsrutiner

Kontroll av att anvandarhantering och tillgang till programvaror och tjans-
ter ar korrekt

Anvandarhanteringen och tillgangen till programvaror och tjanster har granskats
for att sakerstalla att hanteringen ar korrekt. Under aret har en behovsbedémning
av programvaror och tjanster skett pa évergripande niva féor kommunens an-
stallda. Bedomning har gjorts utifran titel i Idnesystem samt anvandarstatistik pa
nyttjandet av befintliga programvaror och en jamférelse med andra kommuner.
Atgarden med att behovs bedéma tillgangen till program kommer minska kostna-
den med ca 2 mnkr per ar.

Kontroll av att avtalsuppféljningen kopplat till informationssdkerhet och
dataskydd ar korrekt

Stickprovskontroller har genomforts for att sakerstalla att personuppgiftsbitrades-
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avtal (PUB-avtal) finns upprattade. Granskningen har omfattat 55 stickprov forde-
lat pa alla namnder. Av de 55 kontrollerade avtalen saknar 5 stycken PUB-avtal,
vilket motsvarar 9 %. Atgard som vidtas ar att ta fram PUB-avtal dar det saknas. |
4 av fallen pagar redan arbete med att ta fram PUB avtal.

Intaktsrutin

Kontroll av att exploateringsintakter hanteras korrekt

Hanteringen av exploateringsintakter har granskats. Kontroll har gjorts av att fak-
turering och bokféring ar korrekt, dvs att kontering for férsaljning omsattningstill-
gangar och anlaggningstillgangar har bokforts pa ratt konto. Kontroll av kommu-
nens mark registrerad i Lantmateriet stAmmer mot anlaggningsregistret for mark i
kommunen. Inga avvikelser har noterats av forsaljning av omsattningstillgangar
eller anlaggningstillgangar.
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